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Archivordnung fur das Vorarlberger Landesarchiv

Erlass der Vorarlberger Landesregierung auf Grund
des § 11 Abs. 6 des Archivgesetzes, LGBI.Nr. 1/2016,
zuletzt gedndert durch LGBI.Nr. 37/2018:

1. Abschnitt
Recht auf Zugang zum Archivgut des Landes

§1

(1) Archivgut, das das Vorarlberger Landesarchiv
zur Sicherung ibernommen hat, ist unabhangig von
seiner Herkunft Archivgut des Landes.

(2) Jede Person hat ein Recht auf Zugang zum Ar-
chivgut des Landes durch persénliche Einsicht vor
Ort im Vorarlberger Landesarchiv in Bregenz, soweit
die Dokumente keiner Schutzfrist mehr unterliegen
oder der Zugang nicht aus anderen Griinden einge-
schrankt oder versagt werden muss.

(3) Der Zugang wird durch das Archivgesetz und
diese Archivordnung (8§ 2 bis 5) geregelt.

(4) Der Zugang zum Archivgut ist mit Ausnahme
von Reproduktionen (siehe Abs. 6) unentgeltlich.

(5) Benutzerinnen und Benitzer konnen Foto-
aufnahmen von ihnen zugadnglichem Archivgut ma-
chen.

(6) Gegen Kostenersatz kdnnen Benitzerinnen
und Benitzer an den Mikrofilmlesegerdten selbst
Ausdrucke anfertigen oder das Landesarchiv mit Re-
produktionen (Scans, Fotokopien) von sonstigem
Archivgut beauftragen. Solche Reproduktionen
kann das Landesarchiv allerdings nur anfertigen, so-
weit der Zugang zu diesem Archivgut nicht be-
schrankt ist, die Besorgung der anderen Aufgaben
des Archivs und der Zustand des Archivguts es erlau-
ben. Der Landesarchivar oder die Landesarchivarin
legt die Kostenersatze fest, die durch Aushang im
Landesarchiv und auf der Website des Landesar-
chivs (www.landesarchiv.at) veroffentlicht werden.

(7) Die Weiterverwendung zugéanglich gemach-
ter Dokumente ist unentgeltlich und bedarf keiner
besonderen Erlaubnis des Landesarchivs.

(8) Das Landesarchiv leistet jedoch keine Gewahr
dafiir, dass zugdnglich gemachte Dokumente frei
von Rechten Dritter (Urheberrechte, Recht am
eigenen Bild, gewerbliche Schutzrechte usw.) sind.
Die Wahrung der Rechte Dritter liegt in der Verant-
wortung der Person, die Dokumente fotografiert
oder weiterverwendet.

(9) Wird fir Publikationen oder Hochschulschrif-
ten Archivgut des Landes verwendet, soll es mit
,Vorarlberger Landesarchiv” (kurz: ,VLA“) und den
vollstandigen Bestandssignaturen zitiert werden,
damit bei Nachfragen ein rasches und zuverlassiges
Auffinden moglich ist.

2. Abschnitt
Beschrankter und unbeschrankter Zugang

§2
Zugang ohne Schutzfrist

(1) Archivgut, das vor Ablauf der Schutzfrist zur
Verdffentlichung bestimmt oder der Offentlichkeit
zuganglich war, unterliegt keiner Schutzfrist.

(2) Ubernimmt das Landesarchiv Archivgut von
Privaten, kann vereinbart werden, dass es keiner
Schutzfrist unterliegt. Auch in diesem Fall ist jedoch
§ 5 Abs. 3 zu beachten.

§3

Zugang innerhalb von Schutzfristen

Archivgut des Landes, das einer Schutzfrist un-
terliegt, ist bereits vor deren Ablauf ausnahmsweise
zuganglich:

1. Personen und Einrichtungen, die es dem Lan-

desarchiv ibergeben haben;

2. weitere Personen, zu deren Gunsten bei ei-
ner Ubernahme von Archivgut von Privaten
ein vorzeitiges Zugangsrecht vereinbart wur-
de;

3. Personen, denen das Landesarchiv zum
Zweck der nicht personenbezogenen Aus-
wertung fir wissenschaftliche Forschungsar-
beiten oder vergleichbare Untersuchungen,
die im wichtigen offentlichen Interesse lie-
gen, Uber schriftlichen Antrag den Zugang mit
Bescheid bewilligt hat;

4. Personen, denen sonstige Gesetze einen Zu-
gang einrdumen.

§4
Schutzfrist

(1) Das Archivgut unterliegt einer Schutzfrist von
20 Jahren, sofern nicht in gesetzlichen Vorschriften
oder Vereinbarungen anderes geregelt wird oder



das Archivgut nach § 2 von Schutzfristen ausgenom-
men ist.

(2) Die Schutzfrist beginnt mit dem 1. Janner zu
laufen, der dem Tag der letzten inhaltlichen Bear-
beitung des Archivguts folgt.

(3) Bei Archivgut, das unmittelbar bei den Mit-
gliedern der Landesregierung oder des Prasidiums
des Landtags in Auslibung ihrer Funktionen angefal-
len ist, beginnt die Schutzfrist mit dem 1. Janner, der
dem Tag des Ausscheidens der betroffenen Person
aus der Funktion folgt.

§5
Sonstige Zugangsbeschrankungen

(1) Das Landesarchiv hat Archivgut durch techni-
sche, konservatorische und organisatorische Mal3-
nahmen zu sichern und sachgemaR auf Dauer zu er-
halten sowie vor unbefugtem Zugang, Veranderung,
Beschddigung oder Vernichtung zu schiitzen. Der
Zugang kann aus konservatorischen Griinden einge-
schrankt oder versagt werden, wenn Archivgut
dadurch gefahrdet wiirde. Siehe auch § 10 Abs. 1.

(2) Zusatzliche oder abweichende Beschrankun-
gen konnen sich fir einzelne Archivgutbestdnde
durch gesetzliche Vorschriften oder durch Vereinba-
rungen mit Eigentimern oder ehemaligen Eigenti-
mern von Archivgut ergeben.

(3) Enthalt Archivgut personenbezogene Daten,
an deren Geheimhaltung ein die Einsichtnahme
Uberwiegendes schutzwiirdiges Interesse besteht,
so ist es frihestens am 1. Janner zugéanglich, der
dem Tod der betroffenen Personen folgt. Ist ein To-
desdatum nicht nachweisbar, ist das Archivgut fri-
hestens am 1. Janner zuganglich, der dem 110. Ge-
burtstag folgt. In jedem Fall gilt zudem die Schutz-
frist gemal § 4.

(4) VerstoRt eine Person schwerwiegend oder
wiederholt gegen die Archivordnung (besonders §§
8 bis 10 und § 14 Abs. 4) und gefahrdet sie dadurch
Archivgut, kann ihr der Landesarchivar oder die Lan-
desarchivarin auf angemessene Zeit den Zugang be-
schranken oder versagen.

§6
Rechtsmittel gegen Zugangsbeschriankungen

(1) Das Recht auf Zugang zum Archivgut des Lan-
des ist auf den personlichen Zugang vor Ort be-
schrankt. Fur den Fall, dass der begehrte Zugang vor
Ort nicht oder nicht im begehrten Umfang gewahrt
werden kann, eroffnet das Archivgesetz die Mog-
lichkeit, eine Uberpriifung und Entscheidung durch
das Landesverwaltungsgericht herbeizufihren.

(2) Die Person, die den Zugang wiinscht, kann
das Landesarchiv schriftlich darum ersuchen, sie un-
ter Angabe der Griinde Uber die Versagung oder Ein-
schrankung schriftlich zu verstandigen. Diese Ver-
standigung hat innerhalb von vier Wochen zu erfol-
gen und den Hinweis zu enthalten, dass beim Lan-
desarchiv schriftlich die Erlassung eines Bescheides
beantragt werden kann.

(3) Zustandig fur die Erlassung eines Bescheids
ist das Landesarchiv.

(4) Gegen den Bescheid des Landesarchivs kann
Beschwerde an das Landesverwaltungsgericht erho-
ben werden.

3. Abschnitt
Zugang vor Ort

§7

Offnungszeiten

Der Lesesaal ist an Werktagen von Montag bis
Donnerstag von 9:00 bis 17:00 Uhr ged6ffnet; die
Musiksammlung von Montag bis Donnerstag von
9:00 bis 12:00 Uhr. AuRerordentliche SchlieRzeiten
werden auf der Website des Landesarchivs
(www.landesarchiv.at) bekanntgegeben.

§8
Verhalten im Haus

(1) Samtliche Einrichtungen des Landesarchivs
sind pfleglich zu behandeln. Alle zur Verfligung ge-
stellten Gerate (EDV-Ausristung, Mikrofilmlesege-
rate, Reprostative usw.) sind mit angemessener
Sorgfalt zu bedienen.

(2) In allen Raumen ist das Rauchen verboten.

§9
Ablauf der Beniitzung

(1) Der Zugang zu Archivgut und Bichern erfolgt
in den dafiir bestimmten Raumlichkeiten (Lesesaal
oder Musiksammlung), wo Archivpersonal zur Bera-
tung, Aufsicht und Koordination anwesend ist (Bera-
tungsdienst). Anordnungen des Beratungsdiensts
im Sinne dieser Archivordnung ist Folge zu leisten.

(2) Mantel, Taschen, Schirme und dergleichen
dirfen nicht in den Lesesaal mitgenommen werden.
Es steht eine Garderobe mit abschlieRbaren Schran-
ken zur Verfiigung.

(3) Durch Gesprache dirfen andere Ben(tzerin-
nen und Benltzer nicht gestort werden. Mobiltele-
fone sind auszuschalten oder lautlos zu stellen und
Telefonate aullerhalb des Lesesaalbereichs zu fiih-
ren.

(4) Zur Orientierung vor dem Archivbesuch ste-
hen Findbehelfe zu den Archivbestanden auf der
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Website des Landesarchivs (www.landesarchiv.at)
zur Verfigung. Originalfindbehelfe zu Behordenbe-
standen konnen im Lesesaalbereich eingesehen
werden.

(5) Wer den Zugang zu Archivgut winscht, hat
jahrlich ein Benitzungsblatt vollstandig auszufiillen
und dabei zu bestatigen, dass ihm die Archivord-
nung durch Auflage verbindlich zur Kenntnis ge-
bracht wurde. Auf Verlangen haben Bentzerinnen
und Benutzer ihre Identitat nachzuweisen.

(6) Die Anzahl der Arbeitsplatze und der Gerate
ist begrenzt. Sie werden in der Reihenfolge des Ein-
treffens der Beniitzerinnen und Benutzer vergeben.

(7) Bestellungen fir Archivgut nimmt der Bera-
tungsdienst im Lesesaal entgegen. Eine Vorbestel-
lung ist nicht notwendig.

(8) Aushebungen aus den Depots werden bis
12:00 Uhr und von 13:30 bis 16:30 Uhr grundsatzlich
laufend durchgefiihrt. Von 12:45 bis 13:30 Uhr ist
keine Beratung moglich.

(9) Das Archivgut, das pro Person gleichzeitig im
Lesesaal zur Verflgung gestellt wird, ist grundsatz-
lich auf drei Einheiten begrenzt. Es ist spatestens am
Ende der Offnungszeiten dem Beratungsdienst zu-
rickzugeben.

(10) Soweit Biicher, Findbehelfe, Mikrofilme,
EDV-Arbeitsplatze frei zuganglich sind, kénnen sie
ohne Weiteres ben(tzt werden.

(11) Uber nétige besondere Kenntnisse (wie z. B.
Sprache, Schrift, Internetrecherche) missen die Be-
nitzerinnen und Benltzer selbst verfligen. Das Ar-
chivpersonal kann nur Hinweise geben und in Einzel-
fallen Unterstiitzung leisten.

(12) Das Landesarchiv verfiigt Gber eine Biblio-
thek, die auf Landes- und Regionalgeschichte, Ver-
waltungsgeschichte, Hilfswissenschaften und Mu-
sikwissenschaften spezialisiert ist. Sie kann vor Ort
benitzt werden, eine Ausleihe ist nicht moglich. Der
Katalog wird Uberarbeitet und steht daher noch
nicht 6ffentlich zur Verfiigung. Der Beratungsdienst
ist bei der Recherche behilflich.

(13) Fur die Benltzung der Musiksammlung gel-
ten diese Regelungen sinngemal. Die Beratung
kann ausschlieRlich wihrend den Offnungszeiten
der Musiksammlung in deren Raumen erfolgen. Eine
telefonische Anmeldung wird empfohlen.

(14) Sofern notwendig, kann der Landesarchivar
den Ablauf der Beniitzung befristet abweichend re-
geln.

§10
Schutz von Archivgut und Bibliothek

(1) Archivgut, das Uber Internet oder vor Ort im
Landesarchiv in Form von Reproduktionen (Mikro-
film, Digitalisat, Fotokopie usw.) zugénglich ist, wird

aus konservatorischen Griinden grundsatzlich nicht
im Original zugdnglich gemacht.

(2) Fotografieren ist eine schonende Form der
Reproduktion. Beniitzerinnen und Beniitzer kénnen
daher gerne das ihnen zuganglich gemachte Archiv-
gut — ohne Blitzfunktion — fotografieren. Zur Frage
der Rechte und Weiterverwendung siehe § 1 Abs. 7
und 8.

(3) Getranke und Speisen dirfen nicht in den Le-
sesaal oder in die Musiksammlung mitgenommen
werden.

(4) Es ist alles zu unterlassen, was den Zustand
von Archivgut und Biichern gefdhrden konnte. Sie
sind mit groBter Vorsicht und Schonung zu behan-
deln und dirfen nicht aus dem Lesesaalbereich ent-
fernt werden.

(5) Es ist darauf zu achten, dass die vorgefun-
dene Ordnung des Archivguts beibehalten wird.

(6) Es diurfen nur Bleistifte und elektronische
Schreibgeradte verwendet werden. Es ist verboten,
im Archivgut oder in Blichern Eintragungen irgend-
welcher Art (Korrekturen, Anmerkungen, Striche
usw.) vorzunehmen.

(7) Sollte Archivgut in Unordnung geraten oder
sollte es gefahrdet sein (z. B. durch Schimmelbefall,
rostende Blroklammern), ist der Beratungsdienst
fir Hinweise dankbar.

§11
Haftung

(1) Benltzerinnen und Benitzer haften fir Ver-
lust, Zerstérung oder Beschadigung von Archivgut
und Blchern sowie die Beschadigung von Archivein-
richtungen und Geraten, die von ihnen verursacht
werden.

(2) Das Landesarchiv haftet fiir keine Schaden,
die den Benliitzerinnen und Benutzern durch den Zu-
gang zu Archivgut (z. B. auf Grund von Schimmelbe-
fall) entstehen kénnten. Es haftet nicht fir die Gar-
derobe oder fiir Gerdte und Unterlagen der Beniit-
zerinnen und Bendtzer.

4. Abschnitt
Zugang iiber Internet

§12

Das Landesarchiv ist bemiiht, Archivgut zuneh-
mend in digitalisierter Form Gber Internet zur Verfi-
gung zu stellen. Zur Frage der Rechte und Weiter-
verwendung siehe § 1 Abs. 7 und 8.
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5. Abschnitt
Zugang liber schriftliche Auskiinfte

§13

(1) Die Beantwortung von Anfragen erfolgt im
Rahmen der Moglichkeiten des normalen Dienstbe-
triebs. Wirde der Aufwand fur die Beantwortung
diese Moglichkeiten Ubersteigen, muss die Bearbei-
tung abgelehnt werden. Die Auskiinfte bleiben in
der Regel auf Hinweise ber Art, Umfang und Zu-
stand des bendétigten Archivguts beschrankt.

(2) Schriftliche Auskiinfte kénnen nur an Perso-
nen erteilt werden, die ihre vollstandige Wohnan-
schrift bekannt geben. Auf Verlangen haben anfra-
gende Personen ihre ldentitdt nachzuweisen.

(3) In kleinerem Umfang konnen auch auf diesem
Weg Reproduktionen (Scans, Fotokopien) von Ar-
chivgut zur Verfligung gestellt werden. Zur Frage der
Rechte und Weiterverwendung siehe § 1 Abs. 7 und
8.

6. Abschnitt
Zugang fiir Dienststellen der Landes- und Bundes-
verwaltung

§14

(1) Fir Dienststellen der Landes- und der Bun-
desverwaltung ist Archivgut, das sie oder ihre
Rechtsvorganger dem Landesarchiv Ubergeben ha-
ben, bereits vor Ablauf einer Schutzfrist zuganglich.
Es wird ihnen vor Ort im Landesarchiv zur Verfligung
gestellt oder in Form von Reproduktionen.

(2) So lange die Schutzfrist nicht abgelaufen ist,
kann das Landesarchiv solches Archivgut an die
Dienststellen zu dienstlichen Zwecken fiir hdchstens
drei Wochen ausleihen, sofern dessen Sicherheit
und Schutz gewadhrleistet bleibt. Pro Dienststelle
oder Kostenstelle diirfen gleichzeitig hochstens flnf
Akten ausgeliehen werden. In begriindeten Einzel-
fallen kann mit Genehmigung des Landesarchivars
oder der Landesarchivarin die Leihfrist verlangert
und die Stiickzahl erhéht werden.

(3) Ist die Schutzfrist fur Archivgut abgelaufen
und bestehen auch sonst keine Zugangsbeschran-
kungen, hat es im Landesarchiv allgemein zugang-
lich zu sein. Ein Aktenleihverkehr ist deshalb nur
ausnahmsweise mit Genehmigung des Landesarchi-
vars oder die Landesarchivarin moglich, sofern eine
Reproduktion der benétigten Dokumente nicht
moglich oder ausreichend sein sollte.

(4) Ausgeliehene Akten sind schonend zu behan-
deln. Auf den Dokumenten dirfen keine Markierun-
gen, Vermerke usw. angebracht werden. Die Ord-
nung im Akt muss beibehalten und es dirfen keine
Dokumente entnommen oder hinzugefiigt werden.

(5) Der Landesarchivar oder die Landesarchivarin
kann das Nahere regeln und auch einen Abteilungs-
leiter oder eine Abteilungsleiterin zu Genehmigun-
gen nach Abs. 2 und 3 ermachtigen.

7. Abschnitt
Vorarlberger Mikrofilm-Sicherungsarchiv

§15

Zur Sicherung von Vorarlberger Archiv- und Bib-
liotheksgut ist das Landesarchiv mit dem Aufbau ei-
nes Vorarlberger Mikrofilm-Sicherungsarchivs be-
auftragt. Die Sicherungsfilme sind raumlich getrennt
von den verfilmten Originalen in geeigneter Weise
aufzubewahren. Der Landesarchivar oder die Lan-
desarchivarin kann das N&dhere regeln und die Be-
dingungen festlegen, unter denen andere Einrich-
tungen und Personen dem Landesarchiv Mikrofilme
zur Sicherung tbergeben kdnnen.

8. Abschnitt
Schlussbestimmungen

§16
Inkrafttreten, AuBerkrafttreten

Diese Archivordnung tritt mit 18. Juni 2020 in
Kraft. Gleichzeitig tritt die seit 18. Mai 2020 gel-
tende Archivordnung (Erlass der Vorarlberger Lan-
desregierung vom 13. Mai 2020, Ilb-VLA-21.00-
282,), Vorarlberger Erlasssammlung 04/0069, auBer
Kraft.

Fiir die Vorarlberger Landesregierung:
Im Auftrag:

Mag. Gabriela Dir

Erlass der Vorarlberger Landesregierung liber eine
Archivordnung fiir das Vorarlberger Landesarchiv vom
17.06.2020, Ilb-11b-VLA-21.00-287, Vorarlberger
Erlasssammlung 04/0069.
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