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Bedienerhandbuch Sportplattform

fur Trainerinnen und Trainer




Die Sportplattform ist ein Tool fiir Vereine und Verbdande, um die Abwicklung der
Bildungspramie zu vereinfachen und die Kommunikation und Informationsverteilung
zwischen Mitgliedern bzw. Trainer:innen, Vereinen und Verbanden sowie dem Land
effizienter zu gestalten. Zudem gib die Sportplattform der Offentlichkeit einen umfassenden
Uberblick Giber Vereine und Verbande in Vorarlberg.

Die Verbande und Vereine werden vom Sportreferat angelegt. Dem Land Vorarlberg muss
zumindest ein:e Administrator:in genannt werden.

Der bzw. die Vereinsadministrator:innen legen anschlieBend die Trainer:innen und Mitglieder
des Vereins an. Das erfasste Vereinsmitglied erhalt eine E-Mail, mit der Aufforderung sich fir
die Sportplattform zu registrieren.

Ist das Vereinsmitglied auf der Sportplattform registriert, kann es sich Praferenzen,
sogenannte Interessensgruppen, festlegen. Diese Interessensgruppen werden vom Land
festgelegt.

Zudem kann die bzw. der Vereinsadministrator:in vereinsinterne Gruppen, wie beispielsweise
eine Gruppe fir Schiedsrichter:innen oder Jugendtrainer:iinnen festlegen und die
gewlinschten Vereinsmitglieder einladen.

Die Informationsverteilung erfolgt zum einen Uber Vereinsmitglieder mit der Berechtigung
Publisher. Dieser Publisher kann Nachrichten mit Texten, Bilder und Verlinkungen erstellen
und die Information so verteilen.

Damit ein Verein seine Trainer:innen fir die Bildungspramie abrechnen kann, muss eine oder
mehrere Personen mit der Funktion Trainer:in angelegt sein. Die Trainer:innen oder der
Verein muss die Ausbildungen mit Hinterlegung des Ausbildungsnachweises angeben. Der
Verband priift anschlieend die Angaben zur Ausbildung und das Sportreferat klassifiziert die
Ausbildung.

Auch Fortbildungen mit einer Mindestanzahl an Unterrichtseinheiten (UE) sowie die
Gesamtanzahl der Trainingseinheiten p.a. und die Bezeichnung der Trainingsgruppe(n)
miussen angegeben werden. Auch hier werden die Angaben gepriift und anschlieBend ans
Sportreferat weitergeleitet.
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Symbole der Sportplattform

Symbol Beschreibung
Einstelllungen
13 g
Bearbeiten (Bild einfligen, ...)
Foto einfligen
Mein Profil (Profilseite) | Einstellungen (zum eigenen Profil) | Abmelden
. . . o
a - Hier gelangen Sie immer auf lhre Profilseite

Interessensgruppe auswahlen

Aus Interessensgruppe austreten

Hinzufligen (z.B. Interessensgruppe, Person, ...)

Fenster schlieRen

Suchen

Filter

Filter aktiviert

g Importieren
1 p
Zuruck
<
Zuklappen
l(_ pp
— Loschen
[ |
Deaktiviert
Aktiviert




Offentliche Startseite

Link zur Sportplattform: Www.sportlich-spitze.at

Auf die offentliche Startseite gelangen alle Personen auch ohne Registrierung bzw.
Anmeldung auf der Sportplattform.
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Hier sehen Sie die Vereine und Aktuelles der Kategorie
Ballsport. Scrollen sie weiter runter und Sie gelangen

weiter Vereins-Kategorien:
- Ballsport
- Behindertensport
- Sommersport g
- Sonstiges
- Wintersport

Machdem Sie lhr
Konto aktiviert
haben, kénnen
Sie sich hier
anmelden.

Hier kiinnen Sie
Vereine nach dem Ort,
der Sportart oder dem
Mamen suchen.


http://www.sportlich-spitze.at/

Profilseite

Nachdem Sie sich bei der Sportplattform angemeldet haben, gelangen Sie automatisch zur

Profilseite.
Mit der Funktion Trainer:in sehen Sie hier lhr(e) Verein
(e). Haben Sie zusatzlich eine Berechtigung
(Administartor:in, Bildungspramie Administrator:in oder
Hier kénnen Sie Ihr Profilbild und Publisher) kénnen Sie darauf klicken und Sie gelangen zur
Hintergrundbild einfiigen. Seite lhres Vereines. Dort haben Sie dann die Méglichkeit
Bringen Sie dazu den Pfeil der Maus auf den unterschiedlichste Funktionen (z.B. Personen hinzufiigen,
Fotoapparat. Es erscheint ein Stift - rechts i _Mitteilungen erfassen, ...) zu tétigen.
. . . e o ier sehen Sie die
oben in der Ecke. Klicken Sie auf den stift. Sie aktuellen Wenn Sie hier auf das Zahnrad & Klicken ffnet sich
kénnen nun Ihr Bild auswahlen. Informationen. ein Fenster. Dort kénnen Sie aus dem Verein austreten.
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Hier sehen Sie den Status der Strafregisterbescheinigung — der Status

kann nur durch den Vereinsadmin angepasst werden. Interessensgruppen werden

v vom Land festgelegt. Genauer
Ubersicht der Aus- und Infos dazu finden Sie im Kapitel
Interessensgruppen.

Fortbildungen sowie Aus- und

Fortbildungen hinzufiigen. Klicken

Sie daftir auf * . Sie konnen nun

eine Aus- bzw. Fortbildung 6
hinzufigen.



Mehrere Vereine

Eine Peron bzw. eine E-Mail-Adresse ist einmalig in der Sportplattform angelegt. Ist eine
Person bei mehreren Vereinen oder Verbdanden angemeldet, so werden in der Rubrik
Organisation alle Vereine und Verbdnde angezeigt.

Wenn ein User Administratorenrechte in den entsprechenden Vereinen hat, kann er von
seinem Profil zu Vereinsseite verzweigen.

Anzeige aller Vereine und Verbande unter der Rubrik Organisationen.
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Interessensgruppe

Ist das Vereinsmitglied auf der Sportplattform registriert, kann es sich Praferenzen,
sogenannte Interessensgruppen, festlegen. Diese Interessensgruppen werden vom Land

festgelegt.

Sie kénnen wahlen, zu welcher Interessensgruppe Sie beitreten mochten. Die Informationen
dieser Interessensgruppe finden Sie auf der Wall oder erhalten Sie per Push-Nachricht per E-

Mail oder auf der App.

Gehen Sie auf der Starseite der Sportplattform auf die Rubrik Interessensgruppen

(Beschreibung im Kapitel Profilseite).

——— zU entfernen.
Folgendes Fenster 6ffnet sich:

Interessensgruppen

Férderung / Finanzierung
Hintergrundberichte Sport

Trainerinfos

l

Interessensgruppen, in denen Sie
beigetreten sind-. v

Interessensgruppen x

Forderung /[ Finanzierung =

. Hintergrundberichte Sport
Verfligbare

Hintergrundeberichte von / uber Sportlerinnen
Interessensgruppen.

Trainerinfos =

\ 4

A 4

Klicken Sie hier, um Interessensgruppen hinzuzufiigen oder

Klicken Sie hier und Sie
kénnen dieser
Interessensgruppe
beitreten.

Klicken Sie hier und Sie
kénnen aus dieser
Interessensgruppe
austreten.



Ausbildung anlegen

Die bzw. der Trainer:in selbst sowie die Vereinsadministrator:innen und Administrator:innen
fir die Bildungspramie kdnnen Ausbildungen fiir Trainer:innen eingeben.

Gehen Sie auf der Starseite der Sportplattform auf die Rubrik Ausbildung (Beschreibung im
Kapitel Profilseite).

Klicken Sie hier, um eine Ausbildung hinzuzufiigen.

Ausbild +
usbridung Folgendes Fenster 6ffnet sich:

Ubungsleiterausbildung
Olympiazentrum

Wartet auf Priifung
2022 & Olympiazentrum Vorariberg Geben Sie hier die Angaben zur Ausbildung ein. Klicken Sie dafir
in das jeweilige Feld und eine Auswahlmaoglichkeit erscheint.
v Folgende Angaben zur Ausbildung missen angegeben werden:
Ausbildung hinzufligen - - Organisation (Olympiazentrum, ...)
- - Bezeichnung der Organisation (nur bei Dach- und
Bitte wahlen Sie die Ausbildung. FaChverbandl Verein)
- Kategorie (siehe unten)
Bitte wahlen P EE— - Ausbildung
= Weiter
- Jahr (Abschluss der Ausbildung)
- Nachweis hochladen
= Speichern
- Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben bestatigen
=>» Jetzt einreichen
Ohne Nachweis kann eine Ausbildung zwar gespeichert, jedoch
nicht fiir die Anerkennung der Bildungspramie eingereicht
werden.
Kategorie

Die Ausbildungskategorie ,Allgemein” gilt fir die meisten Sportarten. Sie enthalt folgende
Ausbildungen:

- abgeschlossenes Sportstudium

- Instruktor:in

- Laufgruppenleiterausbildung

- Staatl. Trainer:in

- Ubungsleiter:innen Dachverband / BSO

- Ubungsleiter:innen Fachverband

- Ubungsleiter:innenausbildung Olympiazentrum

- Instruktor

- Sonstige

In den Sportarten FulRball, Golf, Tennis und Wintersport gibt es besondere Ausbildungen, wie
z.B. A-Lizenz, B-Lizenz, Tennislehrer:in, Skilehrer:in, Pro-Trainer:in etc.

Das Sportreferat ordnet nun die eingereichte Ausbildung der entsprechenden Kategorie zu
(Ubungsleiter 1, Ubungsleiter 2, Instruktor oder héher, fiir Bildungspramie nicht berechtigt).



Fortbildung anlegen

Die bzw. der Trainer:in selbst sowie die Vereinsadministrator:innen und Administrator:innen
fir die Bildungspramie kénnen Fortbildungen fiir Trainer:innen eingeben.
Um eine Fortbildung hinzuzufiigen gib es zwei Moglichkeiten.

1.Moglichkeit:

Gehen Sie auf der Starseite der Sportplattform auf die Rubrik Fortbildung (Beschreibung im

Kapitel Profilseite).

Fortbildung +

Badminton-Doppel-
Fortbildung

Wartet auf Priifung

2022 = Olympiazentrum Vorarlberg

Klicken Sie hier, um eine Fortbildung hinzuzufiigen.
—>  Folgendes Fenster 6ffnet sich:

Geben Sie hier die Angaben zur Fortbildung ein. Klicken Sie dafir

Fortbildung hinzufiigen x in das jeweilige Feld und eine Auswahlméglichkeit erscheint.

Bitte wahlen Sie die Organisation, in der die Fortbildung -
gemacht wurde.

Bezeichnung der Fortbildungsorganisation

Bitte wahlen & |—T>

Folgende Angaben zur Fortbildung miissen angegeben werden:

Fortbildungsorganisation

Bezeichnung der Organisation (nur bei Dach- und
Fachverband, Verein)

= weiter

Fortbildungsart

Referent:in

Ort

Abschlussjahr

Unterrichtseinheiten

Notiz

Nachweis hochladen

=>» Speichern

Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben bestatigen
=> Jetzt einreichen

Ohne Nachweis kann eine Fortbildung zwar gespeichert, jedoch

nichtyfgr die Bildungspramie eingereicht werden.



2.Moglichkeit:
Gehen Sie auf der Starseite der Sportplattform auf die Rubrik Bildungspramie (Beschreibung
im Kapitel Profilseite).

Bildungspramie 2023

Badmintonclub Gétzis

Bitte geben 5ie die nitigen Angaben zur
Einreichung der Bildungspramie ein.

Klicken Sie hier, um eine Fortbildung hinzuzufiigen.
—> Folgendes Fenster 6ffnet sich:

Bildungspramie x

Hochste Ausbildung

Hdchste sportliche Ausbildung
abgeschlossenes Sportstudium
Ll gl log 2017 @ BSPA Innsbruck

Klicken Sie hier, um eine Fortbildung hinzuzufiigen.
» Folgendes Fenster 6ffnet sich:

Fortbildungen

Fortbildungen in den letzten 4 Jahren

Massenerfassung @

EAld 2023 e Vibg. Badmintonverband
Fortbildung hinzufiigen X
-

Massen 2 @

Eld 2023 e Vibg. Badmintonverband Bitte wahlen Sie die Organisation, in der die Fortbildung

gemacht wurde.

Bezeichnung der Fortbildungsorganisation
Geben Sie hier die Angaben zur Fortbildung (sieche <—— sitte wanien
Moglichkeit 1) ein.

L L
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Bildungspramie (Trainingseinheiten)

Flr die Bildungspramie muiissen Aus- und Fortbildungen sowie Trainingseinheiten erfasst
werden. Die bzw. der Trainer selbst sowie Vereinsadministrator:innen und
Administrator:innen fir die Bildungspramie konnen dies flr Trainer:innen eingeben.
Wie Aus- und Fortbildungen angelegt werden, wurde in den vorherigen Kapiteln
beschrieben. Die Beschreibung zur Angabe der Trainingseinheiten folgt hier.

Gehen Sie auf der Starseite der Sportplattform auf die Rubrik Bildungspramie (Beschreibung

im Kapitel Profilseite).

Bildungsprédmie 2023

Badmintonclub G&tzis

Bitte geben 5ie die ndtigen Angaben zur
Einreichung der Bildungspramie ein.

—
Bearbeiten

Klicken Sie hier, um die Trainingseinheiten hinzuzufiigen.
Folgendes Fenster 6ffnet sich:

l

Bildungspramie

Hochste Aushildung

Hichste sportliche Ausbildung
abgeschlossenes Sportstudium

gl g ey 2017 @ BSPA Innsbruck

Fortbildungen

Fortbildungen in den letzten 4 Jahren
Massenerfassung

2023 @ Ylbg. Badmintonverband

Massen 2
m 2023 @ Ylbg. Badmintonverband

Trainingseinheiten der Saison

Trainingseinheiten Trainingsgruppe(n)

& (o

®
@
Scrollen Sie ganz nach unten, um zum Bereich
L Trainingseinheiten zu gelangen. Geben Sie hier die
Anzahl lhrer durchgefiihrten Trainingseinheiten der
] Saison und lhre Trainingsgruppe(n) ein.
Eine Trainingseinheit kann sein:

- ein Training zwischen 1-2 Stunden

BTN oo

|

Klicken Sie anschlieend auf Speichern um lhre

Eingaben zu speichern.

=>» pro Tag kdnnen max. 2 Trainingseinheiten
angesetzt werden.
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Trainer:innenfunktion widerrufen

Wenn Sie als Trainer:in aus Ihrem Verein austreten wollen, gehen Sie auf der Profilseite der
Sportplattform auf die Rubrik Organisationen (Beschreibung im Kapitel Profilseite).

Badmintonclub
&

i@ Gitzis

Klicken Sie hier, um aus dem Verein auszutreten.

_ Folgendes Fenster 6ffnet sich:

Trainer

Boxclub Dornbirn £

Trainer

Klicken sie hier, um aus dem Verein auszutreten.

Anschliefend konnen Sie hier Ihren Austritt
noch einmal bestatigen.

Austreten x

Als Trainer sind Ihre Daten im Zusammenhang mit dem
Verein und der aktuelle Bildungspramie erfasst.

Aus diesem Grund kann Ihr Austritt zum Verein erst nach
dem Abschluss der Bildungungspramie durchgefuhrt
werden.

Bitte setzen Sie sich mit dem Verein in Verbindung um
einen sofortigen Austritt zu beantragen.

Sobald wie mdglich austreten

Abbrechen

Sobald die Bildungspramie abgeschlossen ist oder Sie keine

Funktionen

Trainer

Badmintonclub Gétzis

Abbrechen

Rolle als Trainer mehr haben, wird der Austritt

durchgefihrt.

Sie haben hier die Moglichkeit ihr Austritt zu widerrufen.
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Austritt aus Badmintonclub
Gotzis

Austritt wird durchgefahrt sobald die
Bildungspramie abgeschlossen ist oder
5ie keine Rolle als Trainer mehr haben.

Austritt widerrufen

1. BCV FUSSACH £

Publisher

g Badmintonclub o
Gotzis
Trainer



