
 
Anleitung 

Festlegung Gruppenform 
 
 
 

1. Geben Sie die Öffnungszeiten in Spalte B pro Halbtag in Stunden ein. 
 

2. Geben Sie in den Spalten C bis H und J die jeweilige Anzahl der angemeldeten Kinder 
(Alter zum Stichtag 31.8.) ein. 

 
3. In Zeile 20 unter „Ergebnis Gruppenform“ ist nun ersichtlich, ob es sich um eine 

Kindergartengruppe (KGG) oder eine Kleinkindgruppe (KKG) handelt. 
 

4. Ab Zeile 26 sind die unterschiedlichen Gruppenformen inkl. Angabe der 
Gruppengröße und des Betreuungsschlüssels ersichtlich. Diese sind einzuhalten. 

 
5. Sollte eine gewünschte Alterszusammenstellung der Kinder bei Eingabe laut Punkt 2. 

nicht möglich sein (z.B.: Betreuung von 0- bis 1-jährigen Kindern in einer 
Kindergartengruppe) erscheint eine rote Fehlermeldung. 

 


